UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
SONOI VU
Sb: 2215 /HD-SNV Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay 13 thdng 8 ndam 2025
HUONG DAN

Quy trinh, thu tuc xét tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuwéng
nganh giao duc va dao tao nam hoc 2024 - 2025

Can ctr Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

Can ctr Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 ciia Chinh
phil quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Can cir Nghi dinh s 129/2025/ND- CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong hai
cap (cap tinh va cap x3) trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia B N1 vy;

Can ctr Thong tu sd 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 cta Bo
treong Bo Noi vu Quy dinh bién phap dé t6 chirc, huéng dan thi hanh Luat Thi
dua, khen thuong va Nghi dinh sb 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cta
Chinh pht quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Can ct Quyét dinh 65/2024/QD-UBND ngay 20 thang 9 nim 2024 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thuong tai Thanh phd Ho Chi Minh.

Pé ghi nhan thanh tich, kip thoi khen thuéng va dé nghi cap trén xét, ting
danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng dbi véi nganh gido duc va dio tao nim
hoc 2024 - 2025 sau khi thyc hién sap xép to chirc bo may chinh quyén dia phuong
hai cap; SO Noi vu hudng dan quy trinh, thu tyc xét tang danh hiu thi dua, hinh
thirc khen thudng d6i véi tap thé, ca nhan vién chire, ngudi lao dong nganh gido
duc va dao tao nam hoc 2024 - 2025, cu thé nhu sau:

I. NGUYEN TAC XET TANG DANH HIEU THI PUA, HINH THUC
KHEN THUONG

1. Bam bao chinh xac, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi;

2. Bao dam thdng nhat giita hinh thtrc, dbi twong khen thudng va cong
trang, thanh tich dat duoc;

3. M6t hinh thirc khen thudng co thé tang nhiéu 1an cho mot ddi tuong;
khéng khen thudng nhiéu 1an, nhiéu hinh thirc cho mot thanh tich dat dugc; thanh
tich dén dau khen thudng dén do.

II. QUY TRINH BINH XET DANH HIEU THI PUA, HINH THUC
KHEN THUONG
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1. Pdi véi Trwong thude cac xi, phwong, dic khu (Trudong Mam non,
Tiéu hoc, Trung hoc co s6)
1.1. Tai Truwong

Buéc 1: Tap thé, ca nhan cin cir két qua thyc hi¢n nhiém vu dugc giao; két
qua danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vy; két qua cong nhan sang kién ctia cip
c6 tham quyén (néu c6) va tiéu chuan, diéu kién xét danh hi¢u thi dua, hinh thirc
khen thudéng theo quy dinh, 1dp Béo céo thanh tich dé dé xuat ting danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thuong phu hop véi thanh tich dat duoc.

Buéc 2: T6 chuyén mén nha trudng hop danh gia, binh xét theo nguyén tic
dan chu, cong khai.

Buwéc 3. Hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng don vi.

Thanh phén: Thi trudng don vi, cic thanh vién Hoi dong - Khen thudng.

Cong viéc:

- Thong qua tiéu chuan, diéu kién xét khen thuong;

- Tong hop két qua danh gia, xép loai;

- Thao luan, binh xét danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuong, gém:

’ +,Cé nhan: Lao dong tién tién, Chiép sT thi dua co s, Chién si thi dua Thanh
pho, Gidy khen, Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho va cac danh
hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng cap Nha nude (n€u co);

+ Tép thé: Tap thé Lao dong tién tién, Tap thé Lao dong xuat sic, Gidy
khen, Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho va cac danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thuong cap Nha nude (néu co)

- Lap Bién ban hop Hoi dong - Khen thudng va danh sach dé nghi.

Buéc 4. Lap hd so dé nghi cip c6 tham quyén xét duyét

Hb so dé nghi khen thuéng, gom:

- To trinh ctia don vi (kém danh sach dé nghi khen thudng);

- Bién ban hop Hoi dong - Khen thudng;

- B4o céo thanh tich tap thé/ca nhin dé nghi khen thuéng (theo mau);

- Céc tai liu minh chimg kém theo (néu c6).

1.2. Tai cap co sé (Uy ban nhéan dan cap xa)

q Bu’é’g 1: Co quan, c{m bd tham muu lam cong tac thi dya, khe:n thudng,
tong hop tham dinh ho6 so d€ nghi khen thuong cua cac don vi; lay y kién co quan
chtrc nang (n€u o).

Buwéc 2. Hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng don vi.

Thanh phan: Thu truéng don vi, cac thanh vién Hoi dong Thi dua - Khen thudng.

Cong viéc:

- Thong qua tiéu chuan, diéu kién xét khen thudng;

- Tong hop két qua tham dinh ho so, ¥ kién co quan chic niang (néu co);

- Thao luén, binh xét danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuong:
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ot Ca nhén:‘Lao dong tién tién, C}}ién si thi dua co s0, Chiép si thi dua Thanh
pho, Gidy khen, Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 va cac danh hiéu
thi dua, hinh thire khen thudng cap Nha nudc (néu co);

+‘T$1p thé: Tap thé Lao (jéng tién tién, Tap thé Laq dong xuét séc, Giéy
khen, Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho va cac danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thuong cap Nha nudce (néu co).

- Lap bién ban hop Hoi ddng Thi dua - Khen thudng va danh sach dé nghi
khen thudng.

Buéc 3. Ban hanh Quyét dinh khen thuong theo tham quyén.

Cin ctr két qua hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng co quan, can bg tham
muu lam c(?ng tac thi dua, khep thudng, du thao Quyét dinh trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh tang cac danh hiu va hinh thirc khen thuong
theo thdm quyén (Quyét dinh tang danh hi¢u “Tép thé lao dong tién tién”; “Chién
si thi dua co s6”,“Lao dong tién tién” va Giay khen theo quy dinh).

~ Buéc 4. Lap ho S0 dé nghi cap co thém quyén xem xét khen thuong
(P61 vai cac truong hop dé nghi khen thuong cap Thanh phd, cap Nha nudce).

Hb so dé nghi khen thudng gom:

- To trinh ciia don vi (kém danh sach dé nghi khen thudng);

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;

- B4o cao thanh tich tap thé/ca nhan dé nghi khen thudng (theo mau);

- Céc tai liéu minh chung kém theo (néu co).

2. P6i véi cac Truong do S¢ quén 1y

2.1. Tai Trudng

Bude 1: Tap thé, c4 nhan can ci két qué} thue hién nhiém vu du’o’g giao; k,ét
qua danh gia mirc do hoan thanh nhiém vy; két qua cong nhan sang kién cua cap
co tham quyen (néu co) va cac tiéu chuan, dicu kién xet danh hiéu thi dua, hinh
thirc khen thuong theo quy dinh, 1ap Bao céo thanh tich dé dé xuat tang danh hi¢u
thi dua, hinh thic khen thuong phu hop véi thanh tich dat dugc.

Buéc 2: T6 chuyén mén nha trudng hop danh gid, binh xét theo nguyén tic
dan chu, cong khai.

Buéc 3. Hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng don vi.

Thanh phin: Thu truéng don vi, cac thanh vién Hoi dong - Khen thudng.

Cong viéc:

- Thong qua tiéu chuan, diéu kién xét khen thuong;

- Tong hop két qua danh gia, xép loai;

- Théao lun, binh xét danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thuong, gom:

ot Ca nhén:‘Lao dong tién tién, C}}ién si thi dua co s0, Chiér} si thi dua Thanh
pho, Gidy khen, Bang khen cuia Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phé va cac danh hiéu
thi dua, hinh thirc khen thudng cap Nha nude (néu co);
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-I—‘Té,p thé: Tap thé Lao gTQng tién tién, Tap thé Laq dong xuét séc, Giéy
khen, Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho va cac danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thudng cap Nha nudc (n€u co).

- Lap Bién ban hop Hoi dong - Khen thudéng va danh sach dé nghi.

Buéc 4. Lap ho so dé nghi cAp c6 tham quyén xét duyét

Hb so dé nghi khen thudng, gdm:

- To trinh ctia don vi (kém danh sach dé nghi khen thuong);

- Bién ban hop Hoi dong - Khen thudng;

- B4o c4o thanh tich tip thé/ca nhan dé nghi khen thudng (theo mau);

- Céc tai liu minh chimg kém theo (néu co).

2.2. Tai S¢& quan ly Truong

7 Buéc 1: Co quan, can bo tham muu lam cong tac thi dua, khen thuong,
tong hop tham dinh ho6 so d€ nghi khen thuong cua cac don vi; lay y kién co quan
chtrc nang (néu co).

Buéc 2. Hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng don vi.

Thanh phan: Thi truéng don vi, cac thanh vién Hoi dong - Khen thudng.

Cong viéc:

- Thong qua tiéu chuan, diéu kién xét khen thuong;

- Tong hop két qua tham dinh ho so, ¥ kién co quan chic niang (néu cb);

- Thao luan, binh xét danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong:

ot Ca nhén:‘Lao dong tién tién, C}}ién si thi dua co s6, Chiép si thi dua Thanh
pho, Gidy khen, Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 va cac danh hi¢u
thi dua, hinh thire khen thudng cap Nha nudc (néu cd);

+ Tép the: Tép thé Lao dong tién tién, Tap thé Lao dong xudt sic, Gidy
khen, Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho va cac danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thuong cap Nha nudce (néu co).

- Lap bién ban hop Hoi ddng Thi dua - Khen thudng va danh sach dé nghi
khen thudng.

Buéc 3. Ban hanh Quyét dinh khen thuong theo tham quyén.

Can ctr két qua hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong co quan, can bo tham
muu lam c()ng tac thi dua, khen thudng, du thao Quyét dinh trinh Giam doc Sé
ban hanh quy€t dinh cong nhan cac danh hiu va hinh thirc khen thuong theo tham
quyén (Quy¢t dinh tdng danh hiu “Tap the lao dong tién tién”; “Chién si thi dua
co s¢”, “Lao dong tién tién” va Giady khen theo quy dinh).

~ Budc 4. Lap hd S0 dé nghi cdp c6 thé}m quyén xem xét khen thuong
(P61 véi cac truong hop dé nghi khen thuong cap Thanh pho, cap Nha nudc).

Hb so dé nghi khen thuéng gom:

- To trinh ctia don vi (kém danh sach dé nghi khen thuéng);

- Bién ban hop Hoi déng Thi dua - Khen thudng;

- Bao c4o thanh tich tap thé/ca nhan dé nghi khen thuong (theo mau);
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- Céc tai liéu minh chimg kém theo (néu cd).

3. Pdi voi cac Pai hoc, Cao dang

Budc 1: Tap thé, c4 nhan cin cu két qua thuc hién nhiém vu dugg giao; két
qua danh gia mirc 46 hoan thanh nhiém vuy; két qua cong nhan sang kién cua cép
c6 tham quyén (néu co) va cac ti€u chuan, di€u kién xet danh hi¢u thi dua, hinh
thirc khen thuong theo quy dinh, 1ap Bao cao thanh tich dé dé xuat tang danh hi¢u
thi dua, hinh thic khen thuong phu hop véi thanh tich dat dugc.

Buéc 2: T6 chuyén mon nha truong hop danh gia, binh xét theo nguyén tic
dan chu, cong khai, gui ho so dé nghi vé Co quan phu trach cong tac thi dua, khen
thuong cua Trudng.

Buwéc 3. Hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng Trudng.

Thanh phan: Thu truéng don vi, cac thanh vién Hoi dong Thi dua - Khen thudng.

Cong viéc:

- Thong qua tiéu chuan, diéu kién xét khen thudng;

- Tong hop két qua tham dinh ho so, ¥ kién co quan chic niang (néu cb);

- Thao luan, binh xét danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng:

~ +Cénhan: Lao dong tién tién, Chién si thi dua co s, Chién si thi dua Thanh
pho, Giay khen, Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho va cac danh hi¢u
thi dua, hinh thirc khen thudng cap Nha nude (néu co);

+ Tép thé: Tap thé Lao dong tién tién, Tap thé Lao dong xuat sic, Gidy
khen, Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho va cac danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thuéng cap Nha nudce (néu co).

- Lap bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng va danh sach dé nghi
khen thudng.

Buéc 4. Ban hanh Quyét dinh khen thudng theo tham quyén.

Cian clr két qua hop Ho1 déng thi dua, khen th}ré’ng, co quan, can bg tham
muu lam qéng tac thi dua, khen thudéng, du thao Quyét dinh trinh Hi€u truéng b;m
hanh quyét dinh cong nhén cac danh hi¢u va hinh thirc khen thuong theo thdm
quyen (Quy¢t dinh tdng danh hi¢u “Tap the lao dong tién tién”; “Chién s thi dua
co s6”,“Lao dong tién tién” va Giay khen theo quy dinh).

~ Budce 5. Lap ho S0 dé nghi cap co thém quyén xem xét khen thuong
(P61 véi cac truong hop dé nghi khen thudng cap Thanh pho, cap Nha nudc)

Hb so dé nghi khen thudng gom:

- To trinh ctia don vi (kém danh sach dé nghi khen thuéng);

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng;

- B4o c4o thanh tich tip thé/ca nhan dé nghi khen thudng (theo mau);

- Céc tai liéu minh chimg kém theo (néu cd).

III. MOT SO LUU Y KHI XET THI PUA, KHEN THUONG

1. Khen thuong phai cin cir vao dieu kién, tiéu chuan va thanh tich dat
dugc, khong nhat thiét phai ¢6 hinh thurc khen thudng mic thap méi dugc khen
thudng mirc cao hon.
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2. Két qua khen thudng thanh tich dot xudt, thi dua theo chuyén dé khong
dung 1am can cir dé dé nghi cap trén khen thu(mg cong trang.

3. Chua khen thudng hodc dé nghi cép trén khen thudng cho ca nhén, tap
thé trong thoi gian co quan co thAm quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc didu
tra, thanh tra, kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham hodc c6 don thu khiéu nai, t céo, ¢6
vAn dé tham nhiing, ti€u cuc dugc bdo chi néu dang dugc xac minh lam ro.

Truong hop ca nhén, tap thé bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian
ky luat, ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich thi thanh tich khen thudng duoc tinh
tir thoi diém chép hanh xong thoi gian thi hanh ky luét.

Hét thoi gian co quan c6 thim quyén c6 két luan thanh tra, kiém tra hoic
van ban di xac minh 1am rd ¢4 nhan, tip thé khong c6 sai pham hodc khong co
dau hiéu vi pham thi cap c6 tham quyén thyc hién viéc khen thudng hodc dé nghi
khen thudng theo quy dinh.

4. Thoi gian nghi thai san d6i voi ca nhan theo quy dinh duoc tinh dé xét
tdng danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudéng.

5. Khi ¢6 nhiéu c4 nhan, tap thé cung du diéu kién, tiéu chuan thi lya chon
c4 nhan nit hodc tap thé c6 ty 18 nit tir 70% trd 1én dé xét khen thuong.

6. Viéc binh xét danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” trong
mdt sd truong hop cu thé duoc thue hién nhu sau:

a) Ca nhan tham gia chién dau, phuc vu chién d4u hodc c6 hanh dong diing
cam ciu nguoi, cliru tai san cua Nha nudce, cia Nhan dan dan dén bi thuong tich
can diéu tri, diéu dudng theo két luan cta bénh vién hodc Trung tam y té khu vuc
trg 1én thi thoi gian diéu tri, diéu dudng dugc tinh dé binh xét danh hiéu “Lao
dong tién tién”, “Chién si tién tién™;

b) C4 nhan duoc ctr tham gia dao tao, boi dudng ngén han dudi 01 nam,
chap hanh tot quy dinh cua co s do tao, boi dudng thi thoi gian hoc tap dugce
tinh vao thoi gian cong tac tai co quan, t6 chuc, don vi dé duoc binh xét danh hiéu
“Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién”.

Truong hop ca nhan duoc ctr tham gia dio tao, boi dudng tir 01 nam tré 1én
thi thoi gian tham gia dao tao, boi dudng duogc tinh vao thoi gian dé binh xét danh
hi¢u “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién”. Ngoai céc tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh chung, trong thoi gian tham gia dao tao, boi dudng, ca nhan phai
chép hanh tbt quy dinh cia co s¢ dao tao, hoan thanh nhiém vu hoc tap, dat két
qua hoc tap tu loai kha tré 1én (déi véi cac khoa dao tao, boi dudng co xép loai
trung binh, kha, giéi...);

¢) Péi voi ca nhan chuyén cong tac hodc duoc diéu dong, biét phai dén co
quan, td chirc, don vi khac trong mot thoi gian nhét dinh thi viéc binh xét danh
hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” do co quan, t chire, don vi c6 tham
quyén cong nhan mirc do hoan thanh nhiém vu (ddi voi ca nhan 1a can bo, cong
chtrc, vién chtrc) hodc co quan, td chirc, don vi méi (déi v6i ca nhan khong phai
la can bg, cong chure, vién chirc) thuc hién. Truong hop co6 thoi gian cong tac &
co quan cii tir 06 thang trd 18n phai c6 ¥ kién nhan xét ciia co quan cii;
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d) Khong xét ting danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” ddi
v6i cac cd nhan maéi tuyén dung dudi 06 thang.
7. Viéc trinh Ho so dé nghi khen thuong cap Thanh phd, cap Nha nude thuc

hién theo huéng dan tai Cong van sd 140/SNV-BTPKT ngay 08 thang 7 nim
2025 cua So N1 vu.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Dé kip thoi trinh khen thudng ddi voi cac tap thé, ca nhan thudc nganh gido
duc va dao tao Thanh phd; S& Noi vu dé nghi cac don vi, dia phuong thuc hién
xét, d& nghi khen thuéng dam bao ding quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng mic dé nghi cic co quan,
don vi, dia phuong phan anh kip thoi vé So Noi vu (thong qua Ban Thi dua - Khen

thudng) dé phdi h iai quyét./.
g) dé phoi hop giai quyet/,,

Noi nhégn: KT. GIAM POC

- B6 Noi vu; 1AM PC
- Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong; HE .O G OC’

- TTUB: CT, cac PCT;

- Thanh vién Héi déng TD-KT TP; e

- Giam dbc S& Noi vu; /o

- Viin phong UBND TP; % Jiﬂf_u_f_ -

- Céc s0, nganh Thanh pho; < —

- UBND céc x4, phuong va déc khu; ~PF 5m Thanh Chung

- Luu: VT, Ban TDKT, (PNV-M).
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